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Dogrudan Temin s Akis Semasi

islem / is Akis1

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon / Cikt1

4 Dogrudan Temin
Is Akas Siireci

i

A
Talebin kayda alinmasi

v

Talep
Karsilanabilir mi?

Hayr

Evet

v

Talep eden birim
yetkilisi evrak kayit
memuru

Ihtiyaca iliskin talep yazist.
(Gerekiyorsa teknik
sartname evrak kaydina
alinir.)

Thtiyac Listesi teknik
sartname.

Genel Sekreter

Telebin karsilanabilirligi
incelenir

Giden evrak

Alma Cikilmasi

\

Genel Sekreter,
Evrak kayit memuru

Talebin karsilanamayacagi
gerekeesiyle ilgili
birimeyazi ile bildirilir

Yaklagik maliyet ¢gizelgesi.

Onay Belgesinin Diizenlenmesi

Gorevli memur,
Genel Sekreter

Talebin karsilanabilecegi
belirlenen alim igin bir
personel gorevlendirilerek
yaklasik maliyet tespidi
yapilir.

Onay belgesi teklif
mektubu piyasa fiyat
arastirma tutanagi

Siparis Verilmesi

v

Gergeklestirme
gorevlisi Harcama
yetkilisi

Dogrudan temin onay1
alinarak teklife ¢ikilip
Piyasa Fiyat aragtirma
tutanag1 hazirlanir

Siparis Formu

Malin/ Hizmetin Teslimi

v

Muayene ve Kabul

v

Yiiklenici Firma Yiiklenici tarafindan malin | Fatura
hizmetin tamamlanmasinin
ardindan fatira kesilir
Muayene ve kabul Mal/Hizmet Muayene ve Muayene ve Kabul

komisyonu, Taginir ve
kayit kontrol yetkilisi

kabulii yapilarak
komisyonca teslim alinir.
Taginir kayitlarina alinmasi
gerekiyorsa Taginir iglem
fisi diizenlenir.

Komisyon Tutanagi

Odeme Evrakinin Hazirlanmasi

v

Gorevli memur,
Genel Sekreter

Odeme evraki
hazirlanir.Sef tarafindan
kontrolii gerseklestirilerek
paraflanip Genel sekretere
iletilir.

Odeme emri belgesi ve Eki
belgeler

Onay

v

Gergeklestirme
gorevlisi harcama
yetkilisi

Evrak gergeklestirme
gorevlisi tarafindan kontrol
edilerek imzalanarak
harcama yetkilisine iletilir.

Odeme emri belgesi ve eki
belgeler

Teslim

v

Gorevli memur,
Strateji gelistirme
daire baskanlig1

Onaylanan 6deme emri
belgesi ve ekleri Tahakkuk
teslim listesi ile Strateji
gelistirme daire
baskanligina teslim edilir.

Odeme belgesi ve ekleri,
Tahakkuk teslim listesi

Dogrudan temin is akis siirecinin
sonlandirilmasi






